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11111ICIPALIDAD DE USHUATA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANEAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

MISION 

- Ejercer el control administrativo contable de la gestión financiero económica 

de la Hacienda Pública Municipal l cumpliendo y haciendo cumplir las disposiciones 

de la Ley de Contabilidad Territorial N2 6/71 y su Decreto reglamentario. 

FUNCIONES 

- Extender Ordenes de Pago por todos los conceptos que justifiquen la emisión de 

los mismos. 

Registrar las operacianes econórricas y financieras en los distintos sistemas con — 

tables: de presupuestog y de movimientos de fondos y valores. 

- Ejercer el control contable de las operaciones que realice la Tesoreria del Or 

ganismo. 

- Programar las transferencias de partidas presupuestarias asignándole a las // 

áreas que requieran el refuerzo de sus cróditos, evitando la mantención de fon-

dos cciosos. 

- Elaborar la cuenta general del Ejercicio. 

- Colaborar con la confección del ante-proyacto del presupuesto general del Ejer 

cicio y supervisar su Ejecución. 

- Elaborar el listado de Residuos Pasivos. 

- Efectuar la rendición de cuentas de las erogaciones t confeccionando los res-/ 

pectivos Balances Mensuales. 

- Supervisión de los sistemas de indexación, mayores costos t etc., que rigen las 

operaciones contraidas por la Municipalidad. 

- Extender Ordenes de Entrega por todos los conceptos que justifiquen la emisión 

de las mismas. 

ES001)1A,F,acEl.
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ANEXO ND 1 CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA /0 1255 90.- 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO DE COORDINACION ECONOMICA Y CONTABILIDAD DE FONMOS 

MISIONES Y FUNCIONES  

- Diligenciar y tramitar la totalidad de los expedientes que ingresan a la Conta-

durta General. 

- Autorizar la prestación de Servicíos en Horas Extraordinarias. 

- Estáblecer las normas internas a que deberá ajustarse la gestitm tácnico-admi-/ 

nistrativa de las Dependencias de la Direcci6n. 

- Supervisar e intervenir en los trabajos, informes y documentación que se emitan 

o efectúen los Departamentos dependientes. 

- Coordinar el funcionamiento de los organismos dependientes de la Direcci6n y re 

solver los problemas de competencia que se planteen entre ellos. 

- Formular el ante Proyecto del Presupuesto General del Ejercicio. 

- Atender la gestilm administrativa de los servicios a su cargo. 

- Efectuar el análisis y evaluaci6n de las propuestas de presupuesto de las dis-/ 

tintas reparticiones con respecto a su adecuaci6n y compatibilizacián respecto de 

las directivas globales. 

- Preveer la disponibilidad de fondos destinados a pagos originados en óbligacio-

nes contraidas por el Municipio con Organismos dependientes del Góbierno Nacional 

Territorial, el Exterior, u otros organismos y entidades, como ast taffibién deudas 

documentadas con proveedores y contratístas. 

- Asesorar a las distintas JUrisdicciones sobre la aplicaci6n de las normas presu 

puestarias. 

- Producir dictámenes respecto de los sistemas de indexaci6n, mayores costos, etc. 

que rigen las operaciones contratdas por la Municipalidad. 

- Supervisar el cumplimiento de las normas que establece la Reglamentacibn de las 

Contrataciones.

_
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- Efectuar el control y registro de las Garantlas, Fondos de Reparo y Cesiones 

de Cr4ditos. 

- Ejercer el control contable de las operaciones que realice la Tesoreria del/ 
Organismo. 

- Confeccionar los Balances Mensuales de Móvimientos de Fondos y Valores. 

Verificar y registrar las entradas y salidas del Tesoro, provengan o no de la 

Ejecuci6n del Presupuesto. 

Asentar en los registros contables el ingreso de recursos proveniehtes de re-

gimenes de Coparticipación establecidos por leyes del Gobierno Nacional, Terri-

torial y de Convenios con otros Organismos nacionales o provinciales. 

- Verificar y controlar las sumas por las cuales deben rendir cuentas los dis-/ 

tintos Responsables. 

- Emitir diariamente el Balance de Movimientos de Fondos y Valores, de Recursos, 

y listado de Responsábles pendientes. 

- LLevar el control de las cuentas Valores en Tesoro, Recursos, y sus respectivos 

registros. 

- Supervisar el control del Balance Mensual de la Direcci6n de Rentas. 

▪ Supervisar la emisi6n del Balance de Recursos con la discriminaci6n de Tributa 

rios y No Tributarios y cuentas Especiales. 

C:eneral 

Munir;'D , !idad de ushuata
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ANEXO Nº I CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA 1917 . 5190.-, 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO DE COORDINACION ECONOMICA Y CONTABILIDAD DE FONDOS 

DIVISION CONTABILIDAD DE FONDOS Y BALANCES FINANCIEROS 

- Ejercer el control contable de las operaciones que realice la Tesoreria del 

organismo. 

- Asentar en los registros contables el ingreso de recursos provenientes de re 

gimenes de Coparticipaci6n establecidos por Leyes del Gobierno Nacional t Terri 

torial y de Convenios con otros Organismos Nacionales y Provinciales. 

• LLevar el registro de las distintas cuentas de Banco y 511 control con el 

bro de Banco de la Tesoreria. 

- Emitir el listado de Responsables. 

- Controlar el Balance de la Direcci6n de Rentas. 

LLevar el registro de las distintas cuentas que componen el Pasivo. 

- Emitir diaria y Mensualmente el Balance de Movimientos de Fondos y Valorest/ 

de Recursos y listado de Responsables pendientes. 

- Efectuar el control y registro de las Garantias t Fondos de Reparo y cesiones 

de Cr&dito.

ES COFIA FiEL
	 AiGiNAL

Ordenanza Numero: 655
6/21



_ 

ANEXO N21 CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA NC655,190 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO 

MISIONES Y FUNCIONES  

-Supervisar el registro de los créditos otorgados por el Presupuesto Municipal 

y sus modificaciones. 

-Supervisar el registro de los egresos clasificados de acuerdo a su naturaleza 

en los registros habilitados a tal efecto, efectuando su imputacitm a los cr4- 

ditos presupuestarios de cada sector originario del gasto. 

-Efectuar el control de la Ejecuci6n Presupuestaria. 

-Preparar y confeccionar la cuenta general del ejercicio. 

.-Confeccionar el listado de Residuos Pasivos.
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ANEXO NQ1 CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA hO r	 90.— 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO 

DIVISION IMPUTACIONES 

— Preparar las imputaciones para la registraciGn de los cráditos otorgados por 

el presupuesto Municipal y sus modificaciones. 

— Imputar preventivamente las estimaciones de gastos y su registraci6n. 

- Imputar definitivamente los compromisos y su registracilo. 

— Efectuar el registro de los egresos clasificados de acuerdo a su naturaleza 

en los registros habilitados a tal efecto, realizando su imputaci6n a los cr& 
ditos presupuestarios de cada sector originario del gasto. 

,) ec:ner 

MunielpaHdad de Ushuala
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ANEXO 2 I CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA 101%5 /90,7 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAs 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO 

SECCION APOY0 ADMINISTRATIVO 

- Realizarg las tareas de apoyo generales al Departamento al que pertenece.
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ANEXO NO I CORRESPONDIEt\ITE A LA ORDENANZA NO!‘95/90.- 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO 

DIVISION IMPUTACIONES 

SECCION APOY0 ADMINISTRATIVO-FONDOS PERMANENTES 

Efectuar el registro de los egresos por Fondos Permanentes clasificados de 

acuerdo a 511 naturaleza, en los registros habilitados a tal efecto, realizan 

do su imputaci6n a los crgditos presupuestarios de cada sector originario del 

gastos 

- Realizar todas las funciones especificas de apoyo en la Divisign a la que// 

pertenece, 
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ANEXO NO I CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA N1"211: 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO 

DIVISION EJECUCIONES PRESUPUESTARIAS 

- Realizar el cierre mensual de las fichas habilitadas para el registro de las 

operaciones econ6micas. 

- Confeccionar las Ejecuciones Presupuestarias mensuales para ser llevadas a la 

Contadurla General l dentro de los primeros diez dias corridos del mes inmediato 

posterior al mes que se ejecuta. 

- Efectuar el registro de los egresospor Remuneraciones, partida: Personal l de / 

acuerdo a la clasificacilm vigente l cada vez que se produscan las liquidaciones 

correspondientes emitidas por el Departamento Haberes de la Direcci6n de Admi-/ 

nistracitm. 

- Realizar el registro de las desafectaciones de Haberes que indique la Direc—/ 

cibn de Administración.

omalhipkt 
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ANEXO No 1 CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA NO 	 90‹:- 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONICIMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINAWAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO CONTABILIDAD DEL PRESUPUESTO 

DIVISION CONrROL INTERNO 

- Efectuar el control de las regístraciones realizadas en los registros habilita 

dos a tal efecto. 

- Emitir mensualmente el listado de Expedíentes no cancelados contablemente, in-

formando a que motivo obedece tal listado. 

▪ Comprobar mensuaImente que la sumatoria de las ordenes de Pago emitidas coinci 

dan con el importe Mandado a pagar que surja de la Ejecuci6n Presupuestaria co-/ 

rrespondiente. 

- Emitir el listado de Residuos Pasivos. 

Ordenanza Numero: 655
12/21



01-11(3..N

ITEZ 

AN=0 NQ I CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA NW("1›.11,11:2 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO LIQUIDACIONES 

MISIONES Y FUNCIONES  

- Controlar los Expedientes que hayan cumplido con todos los requisitos formales y 

documentales previo a la liquidaci6n. 

- Revisar los cLculos de las facturas a pagar. 

- Controlar la consistencia entre Pedido o Gasto autorizado y pedido recibido o gas 

to incurrido. 

- Controlar los precios autorizados con los facturados. 

- Efectuar la imputaciAn y registraciAn del Mandado a Pagar en los registros habill 

tados a tal efecto. 

- Emitir la Orden de Pago. 

- LLevar el registro correlativo de archivo de las Ordenes de Pago emitidas. 

- Supervisar el registro del Mandado a Pagar. 

- Enviar los expedientes a Tesoreria para el pago, previa autorizacitm del Departa 
mento Contabilidad del Presupuesto y de la Direcci6n . 

- Informar al cierre de mes los Expedientes pendientes de liquidaci6n a efectos de 

colaborar con la elaboraci6n del Presupuesto Financiero. 

- Brindar el Servicio de Mensajerta y Archivo. 

- Brindar el Servicio de Dactilografta y Copiado. 

Municipalidad dé Ushuala
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ANEXO NQ1 CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA 1116-90.— 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINAWAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO LIQUIDACIONES 

DIVISION LIQUIDACIONES 

— Controlar los Expedientes que hayan cumplido con todos los requisitos formales 

y documentales previos a la liquidacibn. 

— Revisar los c&lculos de las facturas a pagar. 

- Controlar la consistencia entre Pedido o Gasto autorizado, y Pedido recibido o 

Gasto incurrido. 

— Controlar los precios autorizados con los facturados. 

- Efectuar la imputacAn y registraciki del Mandado a Pagar en los registros ha—

bilitados a tal efecto. 

— Emitir la Orden de Pago. 
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ANEXO NQ 1 CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA NQ
655, 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO LIQUIDACIONES 

DIVISION LIQUIDACIONES 

SECCION APOY0 ADMINISTRATIVO 

Realizar todas las tareas de apoyo específico de la divisibn a la que pertene-

cen.

ES1OPIA EIEL DEL ORIGINAL
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ANEXO N12 I CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA /0656 /90.— 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO LIQUIDACIONES 

SECCION APOY0 ADMINISTRATIVO 

— Realizar todas las tareas generales en apoyo al Departamento al que pertene—

cen•
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ANEXO N2 1 CCRRESPONDIENTE A LA ORDENANZA M219'5 /90  

NUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO RENDICIONES DE CUENTA 

MISION 

- Es responsable de la RevisAn y Control formal, legal, numgrico y documental de 

las operaciones econ6micas, financieras y patrimoniales de la Municipalidad. 

FUNCIONES 

- Efectuar la RendicAn de Cuentas de las Erogaciones, confeccionando los respec-

tivos Balances Mensuales de Cargos y Descargos. 

- Informar sobre cualquier transgresibn a disposiciones legales o reglamentarias 

a la Direccite de Contaduría General. 

- Solicitar todos los antecedentes e informes que le sean necesarios para el cum 

plímiento de su cometido, como tambien requerir la presentaciAn de libros, expe-

dientes o documentos. 

- Asesorar a las Dependencias Munícipales en materia de su competencia. 

- Requerir mensualmente los comprobantes de erogaciones y detalles de los ingre-

sos producidos, a los efectos de su contralor e inclusibn en la rendicito de /// 

cuentas que debe ser elevadas a la Auditoría General de la Gobernaci6n. 

- Elevar a la Direccito de Contaduría General dentro de los plazos previstos en/ 

la Ley de Auditoría, las Rendiciones de Cuentas debidamente cumplimentadas, agre 

gando Balance de Cargos y Descargos, con los comprobantes que componen la 
Rendi-

ci6n. 

- Analizar y Verificar los Balances Mensuales. 

Brindar el Servicio de Dactilografía y Copiado. 

- Brindar el Servicio de iensajería y Archivo. 
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ANEXO NQ 1 CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA NQ	 -/90.- 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GWERAI, 

DEPARTAMENTO RENDICIONES DE CUENTAS 

DIVISION RENDICION DE HABERES 

- Requerir la documentaci6n necesaria producida durante el mes a los efectos de 

ser incluidos en rendici6n de cuenta. 

- Entender en la revisibn y control formal, num4rico, legal y documental de las 

liquidaciones de Haberes y los comprobantes que la respaldan. 

Informar sobre cualquier transgresAn a disposiciones legales y/o reglamenta-

rias que no originen una formulacibn de cargos. 

- Solicitar todos los antecedente2 e informes que le sean necesarios para el // 

cumplimiento de su cometido, como así también exigir la presentaci6n de libros/ 

expedientes y documentaci6n. 

- Registrar mensualmente los importes liquidados en concepto de remuneraciones, 

adicionales, contribuciones, asignaciones familiares, servicios extraordinarios 

y asistencia social discriminados institucionalmente. 

- Verificar y analizar los aportes correspondientes a las distintas Cajas Previ 

sionales, Obras Sociales, etc. 

ES 
CUPIA FIEL DEL 021GINAL
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ANEXO NQ 1 CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA NQO 	  

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINAtCAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO REUDICIONES DE CUENTA 

DIVISION RENDICION GASTOS GENERALES 

- Entender en la Revisi6n, control formal l legal, numgrico y documental de las ope 

raciones financieras patrimoniales de la Municipalidad. 

— Informar sobre cualquier transgresi6n a disposiciones legales o reglamentarias / 

que no originen una formulaci6n de cargo. 

— Solicitar todos los antecedentes e informes que le sean necesarios para el cum—/ 

plimiento de su cometido, como tambiln exigir la presentaci6n de libros, expedien—

tes y documentaci6n. 

- Requerir mensualmente los comprobantes de inversiones producidos durante el mes 

a los efectos de ser incluidos en rendición de cuenta. 

Mun1n'n- ed de Ushuala
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ANEXO NQ I CORRESPONDIENTE A LA ORDENANZA NQ 	 /901,— 

MUNICIPALIDAD DE USHUAIA 

SECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS 

DIRECCION DE CONTADURIA GENERAL 

DEPARTAMENTO RENDICIONES DE CUENTA 

SECCION APOY0 ADMINISTRATIVO 

— Realizará las tareas de apoyo generales del Departamento al que pertenece.— 

Mun 	 —ad de Us uala
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